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CAPITULO |
ASSEMBLEIA DE FREGUESIA

Artigo 1.2
Constituicdo

1 - A assembleia de freguesia de Vitorino das Donas é eleita por sufragio universal, direto e secreto dos recenseados na
area da Freguesia, segundo o sistema de representacdo proporcional, sendo o 6rgdo deliberativo da freguesia.

2 - E composta por 7 membros representativos da sua populagdo, cujo mandato visa a salvaguarda dos interesses da
Freguesia e do bem-estar dos cidad3os.

Artigo 2.2
Fontes normativas

1 - A composi¢do e competéncia da assembleia de freguesia sdo as fixadas e definidas por Lei em vigor e por este
Regimento.

Artigo 3.2
Funcionamento e sede

1 - O funcionamento da assembleia de freguesia rege-se por este Regimento e pelas normas legais aplicaveis as
autarquias locais.

2 - A assembleia de freguesia tem a sua sede no edificio sede da junta de freguesia de Vitorino das Donas.

3 - As sessdes decorrem na sede da assembleia de freguesia ou noutro lugar julgado mais conveniente para o efeito,
mas sempre em edificio publico.

Artigo 4.2
Competéncias

Sem prejuizo das demais competéncias legais e de acordo com o disposto no artigo 3.2, Lei n.2 75/2013, de 12 de
setembro, a assembleia de freguesia tem as competéncias de apreciagdo e fiscalizagdo e as competéncias de
funcionamento previstas na lei suprarreferida.

Artigo 5.2
Competéncias de apreciacio e fiscalizagdo

1 - Compete a assembleia de freguesia, sob proposta da junta de freguesia:

a) Aprovar as opgdes do plano e a proposta de or¢amento, bem como as suas revisdes;

b) Apreciar o inventério dos bens, direitos e obriga¢des patrimoniais e a respetiva avaliagdo, bem como apreciar e
votar os documentos de prestacdo de contas;

c) Autorizar a junta de freguesia a contrair empréstimos e a proceder a aberturas de crédito;
d) Aprovar as taxas e os pregos da freguesia e fixar o respetivo valor;

e) Autorizar a aquisi¢do, alienagdo ou onerac3o de bens imdveis de valor superior ao limite fixado para a junta de
freguesia e definir as respetivas condigdes gerais, podendo determinar o recurso 3 hasta publica;

f) Aprovar os regulamentos externos;
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g) Autorizar a celebragdio de contratos de delegacdo de competéncias e de acordos de execu¢do entre a junta de
freguesia e a cAmara municipal, bem como a respetiva resolucdo e, no caso dos contratos de delegacdo de
competéncias, a sua revogacio;

h) Autorizar a celebragdo de protocolos de delegacdo de tarefas administrativas entre a junta de freguesia e as
organizacdes de moradores;

i) Autorizar a celebragdo de protocolos com instituicGes publicas, particulares e cooperativas que desenvolvam asua
atividade na circunscrigcdo territorial da freguesia, designadamente quando os equipamentos envolvidos sejam
propriedade da freguesia e se salvaguarde a sua utilizacdo pela comunidade local;

j) Autorizar a freguesia a estabelecer formas de cooperacdo com entidades publicas ou privadas;
k) Autorizar a freguesia a constituir as associacdes previstas na lei;

[) Autorizar a concessdo de apoio financeiro ou de qualquer outra natureza as instituicdes dedicadas ao
desenvolvimento de atividades culturais, recreativas e desportivas legalmente constituidas pelos trabalhadores da
freguesia;

m) Aprovar o mapa de pessoal dos servicos da freguesia;
n) Aprovar a criagdo e a reorganizagio dos servigos da freguesia;
0) Regulamentar a apascentag3o de gado, na respetiva area geogréfica;

p) Estabelecer, apés parecer da Comissio de Heraldica da Associagdo dos Arquedlogos Portugueses, a constituicio
dos brasdes, dos selos e das bandeiras da freguesia e das suas localidades e povoagdes e proceder a sua publicagdo
no Didrio da Republica;

q) Verificar a conformidade dos requisitos relativos ao exercicio de fungbes a tempo inteiro ou a meio tempo do
presidente da junta de freguesia;

r) Autorizar a celebragdo de protocolos de geminacdo, amizade, cooperagdo ou parceria entre freguesias com
afinidades, quer ao nivel das suas denominagdes, quer quanto ao orago da freguesia ou a outras caracteristicas de
indole cultural, econémica, histdrica ou geografica.

2 - Compete ainda a assembleia de freguesia:

a) Aceitar doagdes, legados e herancas a beneficio de inventério;
b) Estabelecer as normas gerais de administracdo do patriménio da freguesia ou sob sua jurisdic3o;
¢) Deliberar sobre a administragdo dos recursos hidricos que integram o dominio publico da freguesia;

d) Conhecer e tomar posigdo sobre os relatérios definitivos resultantes de acdes tutelares ou de auditorias
executadas sobre a atividade dos 6rgdos e servigos da freguesia;

e) Apreciar, em cada uma das sessdes ordindrias, uma informac3o escrita do presidente da junta de freguesia acerca
da atividade desta e da situagdo financeira da freguesia, a qual deve ser enviada ao presidente da mesa da assembleia
de freguesia com a antecedéncia de cinco dias sobre a data de inicio da Sessao;

f) Discutir, na sequéncia de pedido de qualquer dos titulares do direito de oposicdo, o relatério a que se refere o
Estatuto do Direito de Oposic3o;

g) Aprovar referendos locais;

h) Apreciar a recusa da prestacdo de quaisquer informagdes ou recusa da entrega de documentos por parte da junta
de freguesia ou de qualquer dos seus membros que obstem 3 realizacdo de ages de acompanhamento efiscalizacdo;

i) Acompanhar e fiscalizar a atividade da junta de freguesia;

j) Pronunciar-se e deliberar sobre todos os assuntos que visem a prossecucdo das atribui¢des da freguesia;



k) Pronunciar-se e deliberar sobre todos os assuntos com interesse para a freguesia, por sua iniciativa ou apé&\
solicitagdo da junta de freguesia.

3 - Ndo podem ser alteradas na assembleia de freguesia as propostas apresentadas pela junta de freguesia referidas
nas alineas a), f) e m) do n.2 1, nem os documentos referidos na alinea b) do mesmo niimero, sem prejuizo de esta poder
vir a acolher em nova proposta as recomendagbes ou sugestdes feitas pela assembleia de freguesia.

Artigo 6.2
Competéncias de funcionamento

1 - Compete a assembleia de freguesia:
a) Elaborar e aprovar o seu regimento;

b) Deliberar sobre recursos interpostos da marcagdo de faltas injustificadas aos seus membros;

c) Deliberar sobre a constituicio de delegagbes, comissdes ou grupos de trabalho para o estudo de matérias
relacionadas com as atribuicdes da freguesia e sem prejudicar o funcionamento e a atividade normal da junta de
freguesia;

d) Solicitar e receber informacdo, através da mesa e a pedido de qualquer membro, sobre assuntos de interesse para
a freguesia e sobre a execucdo de deliberagdes anteriores.

CAPITULO Il
DOS MEMBROS DA ASSEMBLEIA

Artigo 7.2
Duracdo e natureza do mandato

1 - 0s membros dos drgdos das autarquias locais s3o titulares de um Gnico mandato.
2 - 0 mandato dos titulares dos érgios das autarquias locais é de quatro anos.

3 - 0 mandato dos membros da assembleia de freguesia inicia-se com o ato de instalagdo e com a verificacdo da
identidade e legitimidade dos seus membros e cessa quando estes forem legalmente substituidos, sem prejuizo da
cessacdo, renuncia ou suspens3o individual do mandato, previstos na lei ou no presente regimento.

4 - Os vogais da junta de freguesia mantém o direito a retomar o seu mandato na assembleia de freguesia, se deixarem

de integrar o érgdo executivo.

Artigo 8.2
Auséncia inferior a 30 dias

1 - Os membros dos drgdos das autarquias locais podem fazer-se substituir nos casos de auséncias por periodos até 30
dias.

2 - A substituicdo opera-se mediante simples comunicagdo por escrito dirigida ao presidente da assembleia de
freguesia, na qual sdo indicados os respetivos inicio e fim.

3 - A substituicdo processa-se de acordo com o disposto no n.2 1 do artigo 129.

Artigo 9.2
Suspensdo do mandato

1-0s membros da assembleia de freguesia podem solicitar a suspensao do respetivo mandato.
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2 - Determinam a suspens3o do mandato:

a) O deferimento do requerimento de suspensdo do mandato por motivo relevante, devidamente fundamentado
com indicag¢do do periodo de tempo abrangido, enviado ao presidente da assembleia de freguesia e apreciado pelo
plendrio na sua reunido imediata a sua apresentagdo;

b) Procedimento criminal nos termos em que a lei determina a suspensdo de fungdes dos funcionarios publicos por
motivo de despacho de prontincia passado em julgado.

3 - Sdo motivos de suspensdo, designadamente:
a) Doenga comprovada;
b) Exercicio dos direitos de maternidade e paternidade;
c) Afastamento tempordrio da drea da autarquia por periodo superior a 30 dias;
d) Exercicio da atividade profissional inadiavel e incompativel com o exercicio do mandato;
e) Outros motivos aceites pelo plenario.

4 - Enquanto durar a suspens3o, os membros da assembleia de freguesia sdo substituidos nos termos do n.2 1 do artigo
122 do presente regimento.

5 - A suspensdo que, por uma s6 vez ou cumulativamente, ultrapasse os 365 dias no decurso do mandato, constitui de
pleno direito, rentincia ao mesmo, salvo o caso previsto na alinea b) do n.2 1 e se no primeiro dia util seguinte ao termo
daquele prazo, o interessado manifestar, por escrito, a vontade de retomar funcdes.

6 - A pedido do interessado, por escrito e devidamente fundamentado, o plendrio pode autorizar a alteragdo do prazo
pelo qual inicialmente foi concedida a suspens3o, até ao limite estabelecido no niimero anterior.

7 — A suspensdo do mandato cessa:
a) Pela cessagdo dos motivos que lhe deram origem;
b) Pelo decurso do periodo de suspensio

c) Pelo regresso antecipado do membro suspenso, devidamente comunicado ao presidente da assembleia de
freguesia.

8 — Quando um membro da assembleia de freguesia retomar o exercicio do mandato cessam, automaticamente nessa
data, todos os poderes do seu substituto, sem prejuizo da conclusdo da reunido que porventura esteja a decorrer.

Artigo 10.2
Rentincia do mandato

1 - Os membros da assembleia de freguesia podem renunciar ao mandato mediante declaragdo escrita, justificativa da
pretensdo, dirigida ao presidente da assembleia de freguesia.

2 - A substituicao do renunciante processa-se de acordo com o disposto no n.2 1 do artigo 122 do presente regimento.

3 - A convocagdo do membro substituto compete ao presidente da assembleia de freguesia e devera ter lugar no
periodo que medeia entre a comunica¢do de rendncia e a realizagdo de nova reunido.

4 - Afalta do membro substituto no ato de assungao de fungdes, n3o justificada por escrito no prazo de 30 dias, equivale
a renuincia de pleno de direito.

5 - A apreciagdo e decisdo sobre a justificacdo referida no n.2 1 cabe a assembleia de freguesia e deve ter lugar na
primeira reunido que se seguir a apresentagdo tempestiva da mesma.
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Artigo 112

Perda de mandato

1 - Sem prejuizo das demais situagdes previstas na Lei, incorrem em perda de mandato os membros da assembleia de
freguesia que:

8 Sem motivo justificativo, ndo comparecam a 3 sessdes ou 6 reunides seguidas ou a 6 sessdes ou 12 reunides
interpoladas;

b) Apés a eleicdo, sejam colocados em situacdo que os torne inelegiveis ou relativamente aos quais se tornem
conhecidos elementos reveladores de uma situacdo de inelegibilidade ja existente, e ainda subsistente, mas n3o
detetada previamente a elei¢3o;

9 Apés a eleicdo se inscrevam em partido diverso daquele pelo qual foram apresentados a sufragio eleitoral;

d) Intervenham em procedimento administrativo, ato ou contrato de direito publico ou privado relativamente ao
qual se verifique impedimento legal, visando a obtencdo de vantagem patrimonial para si ou para outrem.

2 - A decisdo de perda de mandato é da competéncia do tribunal administrativo de circulo, podendo qualquer membro
do 6rgdo interpor a respetiva ac3o.

Artigo 12.¢
Preenchimento de vagas

1 - Quando algum dos membros se fizer substituir, solicitar a suspens3o do mandato, ou deixar de fazer parte da
assembleia por morte, rentincia de mandato ou por outra razdo, serd substituido pelo cidaddo imediatamente a seguir
na ordem da respetiva lista ou, tratando-se de coligacdo, pelo cidaddo imediatamente a seguir do partido pelo qual
havia sido proposto o membro que deu origem a vaga.

2 - Quando, por aplicagdo da regra contida na parte final do nimero anterior, se torne impossivel o preenchimento da
vaga por cidaddo proposto pelo mesmo partido, o mandato é conferido ao cidaddo imediatamente a seguir na ordem
de precedéncia da lista apresentada pela coligacdo.

3 - Verificados os pressupostos da substituicdo, compete ao presidente da assembleia de freguesia convocar o
respetivo substituto, que assumird de imediato as funcBes desde que se encontre presente.

Artigo 13.2
Deveres dos membros da assembleia

1 - Sem prejuizo das demais situagdes previstas na Lei, constituem deveres dos membros da assembleia de freguesia:

a) Comparecer e permanecer nas sessdes ordinarias e extraordindrias da assembleia;
b) Desempenhar os cargos e fungdes para que sejam eleitos ou designados;
¢) Participar nas votagdes se, por lei, de tal n3o estiverem impedidos;

d) Respeitar a dignidade da assembleia e dos seus membros, observando a ordem e a disciplina fixado no Regimento
e acatando a autoridade que este confere ao presidente ou a quem o substitua;

e) Contribuir, pela sua diligéncia, para a eficacia e prestigio dos trabalhos da assembleia de freguesia e, em geral,
para a observancia da Constituicdo, das leis e dos regulamentos;

f) Observar as situac¢des limitativas de participacao, por incompatibilidade, impedimento ou suspeigdo;

g) Manter um contacto estreito com as populagdes, organizagdes populares de base territorial e coletividades da
drea de Freguesia;

h) Subscrever a folha de presencas nas sessdes ou comissoes;



i) Indicar a mesa a morada postal e o endereco de correio eletrénico onde pretendem receber, respetivamente, as
convocatdrias da assembleia e os documentos relacionados com a assembleia.

Artigo 14.2
Direitos dos membros da assembleia

1 - Sem prejuizo das demais situagdes previstas na Lei, constituem direitos dos membros da assembleia de freguesia:

a) Usar da palavra nos termos do regimento;

b) Apresentar, por escrito, pareceres, propostas, recomendagdes, mogdes, requerimentos sobre matérias da
competéncia da assembleia;

¢) Invocar o Regimento e apresentar reclamacdes, protestos e contra- protestos;
d) Desempenhar fungdes que lhe foram atribuidas pela assembleia;

e) Solicitar, por escrito, a junta de freguesia, por intermédio da mesa da assembleia, as informacdes,
esclarecimentos e publicagdes oficiais que entendam necessarios;

f) Propor alteragdes ao Regimento, nos termos do artigo 51¢;

g) Propor a assembleia, a delegagio nas organizag¢des populares de base territorial de tarefas administrativas que
ndo envolva o exercicio de poderes de autoridade;

h) A senha de presenca por cada reunigo ordindria, extraordindria ou de comissdes em que participar, sendo o
pagamento das mesmas realizado até ao final de cada ano civil ou final do mandato.

CAPITULO Il
DA MESA DE ASSEMBLEIA

Artigo 15.2
Composicao da mesa

1 - A mesa da assembleia é composta pelo presidente, um primeiro secretdrio e um segundo secretario e é eleita pela
assembleia de freguesia, de entre os seus membros.

2 -0 presidente é substituido, nas suas faltas e impedimentos, pelo primeiro secretério e este pelo segundo secretario.

3 - Na auséncia simultanea de todos ou da maioria dos membros da mesa, a assembleia elege, por voto secreto, de
entre os membros presentes, o niimero necessario de elementos para integrar a mesa que ird presidir a sess3o.

4 - A mesa ¢ eleita pelo periodo do mandato, podendo os seus membros ser destituidos em qualquer altura, por
deliberagdo tomada pela maioria do nimero legal de membros da assembleia, devidamente justificada e em reunido
previamente convocada para o efeito.

5 - O presidente da mesa é o presidente da assembleia de freguesia.
Artigo 16.2
Competéncias da mesa
1 - Compete a mesa:

a) Elaborar a ordem do dia das sessdes e proceder a sua distribuic3o;

b) Deliberar sobre as questdes de interpretacdo e de integragdo de lacunas do regimento;
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¢) Encaminhar, em conformidade com o regimento, as iniciativas dos membros da assembleia de freguesia e dajunta

de freguesia;

d) Comunicar a assembleia de freguesia as decisdes judiciais relativas a perda de mandato em que incorra qualquer
dos seus membros;

e) Dar conhecimento & assembleia de freguesia do expediente relativo aos assuntos relevantes;

f) Proceder a marcago e justificacdo de faltas dos membros da assembleia de freguesia;

g) Exercer os poderes funcionais e cumprir as diligéncias que Ihe sejam determinadas pela assembleia de freguesia;
h) Exercer as demais competéncias legais.

2 - O pedido de justificacdo de faltas pelo interessado é feito por escrito e dirigido a mesa, no prazo de cinco dias a
contar da data da sessdo ou reunido em que a falta se tenha verificado, e a decisdo é notificada ao interessado
pessoalmente ou por via postal.

3 - Das delibera¢des da mesa cabe recurso para o plendrio da assembleia de freguesia.

Artigo 17.2
Competéncia do presidente

1 - Compete ao presidente da assembleia de freguesia:

a) Representar a assembleia de freguesia, assegurar o seu regular funcionamento e presidir aos seus trabalhos;
b) Convocar as sessées ordinarias e extraordinarias nos termos da Lei e do presente Regimento;

c) Elaborar a ordem do dia das sessdes e proceder a sua distribui¢do;

d) Abrir e dirigir os trabalhos, mantendo a disciplina das sessdes;

e) Assegurar o cumprimento da lei e a regularidade das deliberacdes;

f) Suspender e encerrar antecipadamente as sessdes, quando circunstancias excecionais o justifiquem, mediante
decisdo fundamentada a incluir na ata da reunidao;

g) Conceder a palavra e assegurar a ordem dos trabalhos, regular o tempo de uso da palavra para assegurar o bom
funcionamento dos trabalhos, nos termos regimentais;

h) Dar conhecimento a assembleia de freguesia das mensagens, informacdes, explicagdes e convites que lhe forem
dirigidos;
i) Por a discussdo e votacdo as propostas e requerimentos apresentados e admitidos;

j) Comunicar a junta de freguesia as faltas do seu presidente ou do substituto legal as sessdes da assembleia de
freguesia;

k) Comunicar ao Ministério Publico as faltas injustificadas dos membros da assembleia de freguesia e da junta de
freguesia, quando em nimero relevante para efeitos legais;

) Aceitar ou rejeitar, apés consulta a mesa e verificada a sua regularidade regimental, as propostas, requerimentos
ou documentos apresentados & mesa pelos membros da assembleia, sem prejuizo do direito de recurso para a
assembleia, no caso de rejei¢io;

m) Assinar os documentos expedidos pela assembleia;

n) Exercer os demais poderes Ihe sejam atribuidos por lei, pelo regimento ou pela assembleia de freguesia;

Artigo 18.2
Competéncias dos secretdrios

-10-
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1 - Compete aos secretarios coadjuvar o presidente da assembleia de freguesia no exercicio das suas funcdes,
nomeadamente:

a) Proceder a conferéncia das presencas nas sessdes, assim como verificar em qualquer momento o quérum e
registar as votacdes;

b) Ordenar a matéria a submeter a votacdo;

¢) Organizar as inscri¢gdes dos membros da assembleia que pretendam usar da palavra, bem como do publico
presente no periodo a ele destinado;

d) Assinar em caso de delegacdo do presidente, a correspondéncia expedida em nome da assembleia;
e) Servir de escrutinadores;

f) Assegurar, na falta de funciondrio designado para o efeito, a elaboragdo das minutas e atas das reunides da
assembleia, subscrevendo-as, sendo aquelas também assinadas pelo presidente;

8) Substituir o presidente nos termos do ne 2 do artigo 152 do presente regimento.

CAPITULO IV
SESSOES

Artigo 19.2
SessOes ordinarias

1 - A assembleia de freguesia retine em quatro sessdes ordindrias anuais, em abril, junho, setembro e novembro ou
dezembro, convocadas com uma antecedéncia minima de oito dias por edital e por carta com aviso de rececdo ou
protocolo.

2 - A apreciagdo do inventério dos bens, direitos e obrigag¢bes patrimoniais, a respetiva avaliacdo e a apreciacdo e
vota¢do dos documentos de prestacdo de contas do ano anterior devem ter lugar na primeira sessdo e a aprovacao das
op¢des do plano e da proposta de orcamento para o ano seguinte na quarta sessdo, salvo o disposto no artigo 612 da
Lei n2 75/2013, 12 de setembro.

Artigo 20.2
SessOes extraordindrias

1 - A assembleia de freguesia redne em sess3o extraordinaria por iniciativa da mesa ou apés requerimento:

a) Do presidente da junta de freguesia, em cumprimento de deliberagdo desta;
b) De um terco dos seus membros;

¢) De um nimero de cidad3os eleitores inscritos no recenseamento eleitoral da freguesia equivalente a trinta vezes
0 nimero de elementos que compdem a assembleia de freguesia.

2 -Osrequerimentos dever3o ser apresentados por escrito com a indicagdo do assunto que os requerentes pretendem
ver tratado na sessdo extraordinaria.

3 - O presidente da assembleia de freguesia, no prazo de cinco dias apos a iniciativa da mesa ou a recec¢ao dos
requerimentos previstos no n.2 1, por edital e por carta com aviso de recegdo ou protocolo, convoca a sessio
extraordindria da assembleia de freguesia.

4 - A sessdo extraordinaria referida no nimero anterior deve ser realizada no prazo minimo de trés dias e maximo de
dez dias apds a sua convocagdo.
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5 - Quando o presidente da mesa da assembleia de freguesia ndo convoque a sess3o extraordinaria requerida, podem
Os requerentes convoca-la diretamente, observando, com as devidas adaptagdes, o disposto nosn.23 e 4 epromovendo
a respetiva publicitacdo nos locais habituais.

Artigo 21.2
Caracter publico das sessdes

1 - As sessGes da assembleia de freguesia sdo publicas, sendo fixado, nos termos do Regimento, um periodo para a
intervencgdo e esclarecimento ao publico.

2 - A nenhum cidad3do é permitido, sob qualquer pretexto, intrometer-se nas discussdes, aplaudir ou reprovar as
opinides emitidas, as votagdes feitas ou as deliberagdes tomadas, sob pena de sujei¢do a aplicagdo de coima nos termos
legalmente previstos.

3 - As sessdes e reunides da assembleia de freguesia deve ser dada publicidade, com indicacdo dos dias, horas e locais
da sua realizac3o, de forma a promover o conhecimento dos interessados com uma antecedéncia de, pelo menos, dois
dias uteis sobre a data das mesmas.

4 - Em cada sessdo ordindria e extraordindria, o presidente da assembleia determina um periodo de intervencio aberto
a0 publico para apresentagdo de assuntos de interesse da Freguesia e pedidos de esclarecimento dirigidos amesa

5 - As atas das sessges e reunides, terminada a menc¢do aos assuntos incluidos na ordem do dia, fazem referéncia

sumdria as eventuais intervengdes do publico na solicitagdo de esclarecimentos e as respostas dadas.

Artigo 22.2
Convocatéria das sessdes

1 - As sessdes serdo convocadas pelo presidente da assembleia de freguesia, com os prazos consignados nos quadros
legais conforme o disposto no artigo 492, por edital e por carta com aviso de rececdo ou protocolo a cada um dos seus
membros e ao presidente da junta.

2 - O envio das convocatérias sera promovido pelo presidente da assembleia ou pela junta de freguesia.

3 - Ajunta de freguesia efetuard as diligéncias necessarias a afixacdo, dentro dos prazos consignados nos quadros legais
conforme o disposto no artigo 499, de editais no seu proprio edificio, bem como em todos os lugares de estilo da
freguesia.

Artigo 23.2
Quérum
1 - A presenca dos membros nas reunides da assembleia é verificada pela conferéncia de folha de presenca.

2 - A assembleia de freguesia sé pode reunir e deliberar quando esteja presente a maioria do nimero legal dos seus
membros.

3 - Caso se verifique a falta de qudrum ao iniciar a sessdo, decorre um periodo maximo de trinta minutos para aquele
se poder concretizar e caso, findo este prazo, persista a falta de quérum, o presidente considera a sess3o sem efeito e
designa outro dia, hora e local para nova sessdo que terd a mesma natureza da anterior, a convocar nos termos
legalmente previstos.

4 - Das sessdes canceladas por falta de quérum ¢é elaborada ata na qual se registam as presencas e auséncias dos
respetivos membros, dando estas lugar 3 marcagao de faltas.

Artigo 24.°
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Participacdo de membros da junta nas sesses

1 - A junta faz-se representar, obrigatoriamente, nas sessdes da assembleia de freguesia pelo presidente, que pode
intervir nos debates, sem direito a voto.

2 - Em caso de justo impedimento, o presidente da junta pode fazer-se substituir pelo seu substituto legal.

3 - Os vogais da junta de freguesia devem assistir as sessdes da assembleia de freguesia, sendo-lhes facultado intervir
nos debates, sem direito a voto, a solicitagdo do plendrio ou com a anuéncia do presidente da junta, ou do seusubstituto.

4 - Os vogais da junta de freguesia podem ainda intervir para o exercicio do direito de defesa da honra.

Artigo 25.2
Participacdo dos eleitores nas sessées

1 - Nas sessdes extraordindrias convocadas apos requerimento de cidad3os eleitores, nos termos da alinea c), do n.2 1
do artigo 202 tém o direito de participar, sem direito de voto, dois representantes dos respetivos requerentes.

2 - Os representantes referidos no ndmero anterior podem apresentar sugestdes ou propostas, as quais sdo votadas se

tal for deliberado.

Artigo 26.2
Das faltas e processo justificativo

1 - Constitui falta a ndo comparéncia a qualquer reunido.

2 - Serad ainda considerado faltoso o membro da assembleia que compareca numa reunido ordinéria ou extraordindria
e que ndo tenha participado na discussdo e votacdo de pelo menos trés quartos dos pontos da respetiva ordem de
trabalhos.

3 - As faltas podem ser justificadas ou injustificadas.

4 - O pedido de justificacdo de faltas pelo interessado é feito por escrito e dirigido a mesa, no prazo de cinco dias a
contar da data da sessdo ou reunido em que a falta se tenha verificado, e a decisdo é notificada ao interessado,
pessoalmente ou por via postal.

5 - Da decisdo de recusa da justificagdo da falta cabe recurso para a assembleia.

CAPITULO V
ORGANIZACAO DOS TRABALHOS

Artigo 27.2
Periodos das reunides

1 - Cada sessdo ordindria compreende trés periodos:
a) Periodo "antes da ordem do dia";
b) Periodo da "ordem do dia";
¢) Periodo da “intervenco do publico”.

2 - Nas sessdes extraordindrias apenas terdo lugar os periodos de "ordem do dia" e "intervencgdo do publico".
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3 - Os membros da assembleia poderdo recomendar ao presidente da assembleia, por maioria de dois tercos, que se
incluia o periodo de antes da Ordem do Dia em sessdes extraordinarias, o qual terd uma duracdo maxima de 30 minutos.

4 - As reunides s6 podem ser interrompidas, por decis3o do presidente, pelos motivos seguintes:
a) Intervalos;
b) Restabelecimento da ordem na sala;

c) Falta de quérum.

Artigo 28.2
Periodo “antes da ordem do dia”

1-Em cada sessdo ordindria, antes do inicio dos trabalhos é fixado um periodo de antes da ordem do dia, com aduracdo
mdxima de sessenta minutos, destinado a tratar pelos membros da assembleia de assuntos gerais de interesse
autdrquico, nomeadamente:

a) A leitura resumida do expediente, a identificagdo dos pedidos de informagdo ou de esclarecimento que tenham
sido formulados no intervalo entre as sessdes da assembleia de freguesia, assim com as respetivas respostas;

b) A apresentagdo e votacdo de votos de louvor, congratulagdo, saudagdo, protesto ou pesar sobre assuntos ou
personalidades de especial relevo, que incidem sobre matéria da competéncia da assembleia;

c) A apresentacdo e votagdo de recomendagbes ou mogdes sobre assuntos de interesse, que sejam apresentadas por
qualquer membro da assembleia de freguesia e que incidam sobre matéria de competéncia da assembleia;

d) A interpelagdo, mediante perguntas 3 junta, sobre assuntos da administracdo da Freguesia;

e) Apreciagdo de assuntos de interesse para a freguesia.

Artigo 29.2
Periodo da “ordem do dia”

1 -0 periodo da ordem do dia é exclusivamente destinado a tratar os assuntos incluidos na ordem do dia da sess3o.
2 - Asequéncia das matérias fixadas para cada sess3o pode ser modificada por deliberagdo da assembleia de freguesia.

3 - Nas sessdes ordinarias podem ser objetivo de deliberagdo assuntos ndo constantes da ordem do dia, desde que pelo
menos dois tergos da totalidade dos membros da assembleia reconhegam urgéncia na decisdo.

4 - Nos periodos de antes e de depois da ordem do dia n3o serdo tomadas deliberagdes, excetuando as previstas
expressamente no presente Regimento.

5 - O tempo maximo para cada interven¢do em cada ponto da Ordem do Dia, com as exce¢des previstas nos artigos
seguintes, é de 10 minutos, tanto para cada membro da assembleia de freguesia que se inscreva para intervir nos
debates, como para a junta de freguesia.

Artigo 30.2
Periodo da “intervenc3o do publico”

1 - O periodo da “intervengdo do puiblico” tem a duracio maxima de trinta minutos e é reservado 3 intervencdo do
publico e destinado ao pedido e prestagio de esclarecimentos sobre assuntos do interesse da freguesia, para o que serd
concedida a palavra pelo presidente da mesa, mediante prévia inscri¢do dos interessados.
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2 - O periodo de intervenco aberto ao publico, sera distribuido pelos inscritos, ndo podendo, porém, exceder cinco
minutos por cada cidaddo em intervencdo Unica.

3 - Terminado o periodo fixado nos termos dos n.2 1 e 2, o presidente da junta de freguesia ou 0 membro do executivo
por si indicado, e o presidente da assembleia, se for caso disso, poderdo responder ou prestar os esclarecimentos
solicitados pelas intervengdes do publico.

CAPITULO VI
USO DA PALAVRA

Artigo 31.2
Modo e fins de usar a palavra

1 - No uso da palavra o orador dirige-se ao presidente da assembleia de freguesia, aos membros da assembleia de
freguesia e aos representantes da junta.

2 - Quem solicita a palavra deve declarar para que fim o pretende, ndo podendo usé-lo para fim diverso daquele para
que lhe foi concedida.

3 - 0 orador n3o pode ser interrompido sem o seu consentimento, ndo sendo, porém, consideradas interrupgdes as
vozes de concordancia, discordancia ou analogas.

4 - 0 orador é advertido pelo presidente da assembleia de freguesia quando se desvie do assunto em discussdo ou
quando o discurso se tome injurioso ou ofensivo, podendo retirar-lhe a palavra se persistir na sua atitude.

5 - 0 orador pode ser avisado pelo presidente da assembleia para resumir as suas considera¢des quando se aproximar
0 termo do tempo regimental.

Artigo 32.2
Uso da palavra pelos membros da assembleia

1 -0 uso da palavra é concedido aos membros da assembleia:

a) Para tratar de assuntos de interesse local, a conceder no periodo de antes da ordem do dia, ndo devendo otempo
de intervencdo exceder dez minutos por cada membro que para tal se inscreva e por uma sé vez;

b) Para intervir nos debates, ndo podendo cada intervengdo exceder dez minutos e n3o se podendo inscrever para
usar da palavra sobre o0 mesmo ponto mais do que duas vezes, sem prejuizo do direito a outras intervencGes
regimentais;

0 Para esclarecimentos, pareceres, propostas, recomendagdes, mogdes, requerimentos, reclamagdes, protestos e
contraprotestos, limitando-se as intervencdes a indicacdo sucinta do seu objetivo e fins e por tempo nao superior a
cinco minutos;

d) Produzir declaragdes de voto;
€) Exercer o direito de defesa, reagindo contra ofensas a sua honra e dignidade;
f) Invocar o regimento ou interpelar a mesa;

8 Invocar as demais disposicdes aplicéveis do presente regimento.

Artigo 33.2
Uso da palavra pelos membros da mesa

-15-



(4
. . . . . “‘\"
1 - Se os membros da mesa quiserem usar da palavra na simples qualidade de membro da assembleia de freguesia em

reunido plenaria na qual se encontrem em fungbes poderdo fazé-lo, sem deixar os seus lugares na mesa, se a assembleia
assim o permitir.

- Os membros da mesa que usarem da palavra reassumirdo as suas fungbes imediatamente a seguir a sua
intervencao.

Artigo 34.°
Uso da Palavra pelos membros da junta

1 -0 uso da palavra é concedido ao presidente da junta de freguesia ou, na sua auséncia, ao seu substituto legal para:

a) Tratar de assuntos de interesse local, a conceder no periodo de antes da ordem do dia, ndo devendo o tempo de
intervengdo exceder dez minutos e por uma so vez;

b) Apresentar a informagio escrita sobre as atividades da junta de freguesia;

c) Apresentar os documentos submetidos pela junta de freguesia nos termos legais a apreciacdo da assembleia de
freguesia;

d) Intervir nos debates, ndo podendo cada intervencdo exceder dez minutos;

e) Intervir nas discussdes, sem direito a voto, limitando-se as intervencées a indicagdo sucinta do seu objetivo e
fundamento e por tempo nunca superior a cinco minutos;

f) Exercer o direito de resposta;
8) Invocar as demais disposicdes aplicaveis do presente regimento.

2 - No periodo de intervencdo aberto ao publico, a palavra é concedida ao presidente da junta ou, na sua auséncia, ao
seu substituto legal para prestar os esclarecimentos solicitados.

3 - A palavra é concedida aos vogais do executivo para, no ambito das tarefas especificas que lhes estdo cometidas,
intervir, sem direito a voto, a solicitagdo do presidente da junta.

4 - A palavra é ainda concedida aos membros da junta para o exercicio do direito de defesa da honra.

Artigo 35.2
Uso da palavra pelos representantes dos requerentes das sessdes extraordinarias

1 - Nas sessdes extraordinarias convocadas apos requerimento de cidaddos eleitores tém o direito de participar, sem
direito de voto, dois representantes dos respetivos requerentes para:

a) Apresentar e justificar o requerimento por um periodo ndo superior a vinte minutos para a totalidade dos
representantes;

b) Intervir nos debates, ndo podendo cada intervencdo exceder dez minutos.

2 - Os representantes referidos no ndmero anterior podem apresentar sugestdes ou propostas, as quais sao votadas se
tal for deliberado.

Artigo 36.2
Proibicdo do Uso da Palavra no Periodo da Votacio

Anunciado o inicio da votagio, nenhum membro da assembleia de freguesia pode usar da palavra até a proclamacio
do resultado, exceto para apresentar requerimentos respeitantes ao processo de votac3o.

Artigo 37.2
Declaragdo de voto
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1 - Cada membro da assembleia tem o direito de produzir, no final de cada votagdo, uma tnica declaragdo de voto

esclarecendo o sentido da sua votagdo, exceto no caso das votacdes por voto secreto.

2 - As declaragdes de voto podem ser escritas ou orais, carecendo estas de confirmago por escrito e nio podendo o
tempo de intervencgdo exceder trés minutos.

3 - As declaragdes de voto escritas s3o entregues na mesa até ao final da reunio.

CAPITULO VI
DELIBERACOES E VOTACOES

Artigo 38.2
Objeto das deliberacdes

S6 podem ser objeto de deliberagdo os assuntos incluidos na ordem do dia da sessdo, salvo se, tratando-se de sess3o
ordinaria, pelo menos dois ter¢os do niimero legal dos seus membros reconhecerem a urgéncia de delibera¢do imediata
sobre assuntos n3o incluidos na ordem do dia.

Artigo 39.2
Maioria
1 - As deliberagdes da assembleia s3o tomadas 3 pluralidade de votos, com a presenga da maioria do nimero legal de

membros da assembleia, ndo contando as abstengdes para o apuramento da maioria.

2 - O presidente tem voto de qualidade, valendo por dois o seu voto em caso de empate em votagdes por escrutinio
nominal.

Artigo 40.2
Voto

1 - Cada membro da assembleia de freguesia tem um voto.

2 - Nenhum membro da assembleia de freguesia presente pode deixar de votar, sem prejuizo do direito de abstencdo
ou de dispensa de vota¢do por se considerarem impedidos ou quando ocorram circunstancias pelas quais possa
razoavelmente suspeitar-se da sua isencdo ou retiddo da sua conduta por incompatibilidade, impedimento ou
suspeicao.

3 - Ndo é permitido o voto por procuragdo.

4 - No escrutinio secreto n3o ha direito de abstengdo, sem prejuizo da possibilidade de votos brancos e nulos.

Artigo 41.2
Formas de votacdo

1 - As votagbes realizam-se por uma das seguintes formas:

a) Por brago levantado, que constitui a forma usual de votar;

b) Por escrutinio secreto, sempre que se realizem elei¢des e quando estejam em causa juizos de valor sobre pessoas
ou, ainda, quando a assembleia assim o delibere;

¢) Porvotagdo nominal, apenas quando requerida por qualquer dos membros da assembleia e aceite expressamente
pela assembleia de freguesia.

2 - O presidente vota em dltimo lugar.
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3 - Havendo empate em votagdo por escrutinio secreto, procede-se imediatamente a nova votagdo e, se o empate se\ / “
mantiver, adia-se a deliberacdo para a sessdo seguinte. Se na primeira votagdo desta sessdo se repetir o empate,
procede-se a votagdo nominal.

4 - Nao podem estar presentes no momento da discussdo nem da votagdo os membros do 6rgio que se encontrem ou
se considerem impedidos, devendo dar conhecimento & mesa da sua auséncia.

CAPITULO VIl
ATAS DAS ASSEMBLEIAS

Artigo 42.2
Atas

1 - De cada sessdo ou reunido ¢ lavrada ata, a qual contém um resumo do que de essencial nela se tiver passado,
indicando, designadamente, a data e o local da sess3o ou reunido, os membros presentes e ausentes, 0s assuntos
apreciados, as decisdes e deliberagdes tomadas e a forma e o resultado das respetivas votacgdes e, bem assim, o facto
de a ata ter sido lida e aprovada.

2 - As atas sdo lavradas por funcionario da freguesia designado para o efeito ou, na sua falta, pelos secretarios da mesa,
e sdo postas a aprovacdo de todos os membros no final da respetiva sessdo ou no inicio da seguinte, sendo assinadas,
apos aprovacdo, pelo presidente e secretarios, e por quem as lavrou.

3 - As atas ou o texto das deliberagdes mais importantes podem ser aprovadas em minuta, no final das sessdes, desde
que tal seja deliberado pela maioria dos membros presentes, sendo assinadas, ap6s aprovacdo, pelo presidente e
secretdrios, e por quem as lavrou.

4 - As deliberagdes dos érgaos s6 adquirem eficacia depois de aprovadas e assinadas as respetivas atas ou depois de
assinadas as minutas, nos termos dos nimeros anteriores.

5- As atas aprovadas e assinadas devem ser publicadas em edital nos lugares de estilo da junta de freguesia e no seu
site oficial, sem prejuizo do disposto em legislagdo especial.

Artigo 43.2
Registo na ata de voto de vencido

1 - Os membros da assembleia podem fazer constar da ata o seu voto de vencido e as respetivas razdes justificativas.

2 - Quando se trate de pareceres a emitir para outras entidades, as deliberagdes sdo sempre acompanhadas das
declaragGes de voto apresentadas.

3 - Oregisto na ata do voto de vencido exclui o eleito da responsabilidade que eventualmente resulte da deliberac3o.

CAPITULO IX
COMISSOES OU GRUPOS DE TRABALHO

Artigo 44.2
Constituicao

1 - A assembleia de freguesia pode constituir delegacdes, comissdes ou grupos de trabalho para qualquer fim
determinado, porém coordenada por um membro da assembleia, que sera eleito por esta;

2 - Ainiciativa da sua constitui¢do pode ser tomada pelo presidente, pela mesa ou por qualquer membro da assembleia.
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3 - Perde a qualidade de membro da comissdo especifica, aquele que exceder o nimero regimentado de falt
injustificadas as respetivas reuniges.

Artigo 45.2
Competéncias

Compete as delegacdes, comissdes ou grupos de trabalho o estudo dos problemas relacionados com as atribuigdes da
freguesia, sem interferir, no entanto, no funcionamento e na atividade normal da junta.

Artigo 46.2
Composicdo
O ndmero de membros de cada delegacdo, comissdo ou grupo de trabalho e a sua distribuigdo pelos diversos
agrupamentos politicos, quando existirem, s3o fixados pela assembleia.
Artigo 47.2
Funcionamento

1 - Compete ao presidente da assembleia convocar a primeira reunido;

2 - As regras internas de funcionamento s3o da responsabilidade das delegacdes, comissdes ou grupos de trabalho
respetivos

CAPITULO X
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 48.¢
Servigos de apoio

Os servicos de apoio a assembleia de freguesia serdo assegurados pelos servicos dependentes da junta de freguesia.

Artigo 49.2
Prazos

1 - Salvo disposi¢do em contrario ou devidamente €Xpressa, 0s prazos previstos no presente regimento s3o continuos.

2 - Quadro resumo de prazos consignados nos quadros legais:

Ato

' Convocagso das
sessdes de assembleia

Realizacdo de assembleia
Publicidade das sessdes '

Justificagso de faltas

Envio de informac&o escrita

| pelo presidente da junta ao
| presidente da assembleia

Sessao ordinaria
Minimo de 8 dias antes da
sessao

: n/a

Sesséo extraordinaria

Até 5 dias apos a
iniciativa da mesa ou a
rececao dos

| requerimentos

Minimo de 3 dias a maximo

' de 10 dias apos
‘ convocacao

Antecedéncia rﬁinima 2 dias Uteis sobre a data da

sessao

o Até 5 rdiars é cdhta? da data da sessdo

' Antecedéncia de cinco dias  n/a
| sobre a data da sess3do

6uadro Iégal

‘Artigo 11° e 12° da Lei n.°
' 75/2013, de 12 de setembro

' Artigo 12° da Lei n.°

75/2013, de 12 de

| setembro
 Artigo 49° da Lei n.°

75/2013, de 12 de

_ setembro

Artigo 13° da Lei n.°
75/2013, de 12 de

' setembro

| Alinea e) do artigo 13° da
Lei n.° 75/2013, de 12 de
| setembro
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Artigo 50.2
Interpretacdo e Integracdo de Lacunas

Compete a mesa, com recurso para a assembleia, interpretar o presente Regimento e integrar as suas lacunas.

Artigo 51.2
Alteragdes

1 - O presente Regimento pode ser alterado pela assembleia de freguesia, por proposta de, pelo menos, um tergo dos
seus membros.

2 - As alteragdes do Regimento devem ser aprovadas por maioria absoluta dos membros em efetividade de fungdes,
entrando em vigor no dia seguinte ao da sua aprovacao.

3 - O Regimento, com as alteragdes inscritas no lugar proprio, é objeto de nova publicagdo.

Artigo 52.2
Entrada em vigor

1 - O presente Regimento entra em vigor no dia seguinte ao da sua aprovacgdo pela assembleia de freguesia e serd
publicado em edital.

2 - Serd fornecido um exemplar a cada membro da assembleia de freguesia e a junta de freguesia
3 - Nos termos da lei, aquando da instalagdo de uma nova assembleia, enquanto n3o for aprovado o novo Regimento,

continuard em vigor o anteriormente aprovado.

Artigo 53.2
Termo

O presente Regimento foi aprovado pela assembleia de freguesia de Vitorino das Donas, em sua sess3o ordinaria
realizada aos 30 dias do més de abril de 2022.
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